Guatemaia, 29 de marzo 2019
Informe No. 01-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimade Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero. 3208-2019,. aprobado medianie el Acuerdo. Ministerial
Nomero. 229-2019, correspondiente al (Periodo del 18 al 31 de marzo}, del presente
afio, para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Nimero 000006 Serie “A”

Actividades Realizadas.

a)

b)

g)

h)

Apoyar en el analisis de los documentos de respaldo y verificar la correcta aplicacion
de los codigos presupuestarios a nivel de grupo y rengldn presupuestario;

Apoyar en la elaboracion del Anteproyecto Presupuestario de la Marimba Femenina
de Concierto;

Brindar apoyo en llevar registro de las operaciones contables del presupuesto de la
Marimba Femenina de Concierto;

Apoyar en la elaboracién, conformacién y liquidacidén de todos los expedientes
refacionados con el funcionamiento de la Marimba Femenina__de Congcierto;

Brindar apoyo en gestionar todos los asuntos relacionados a la adquisicién de
insumos, equipos, materiales, instrumentos musicales y otros, asi como los viaticos

y el presupuesto correspondiente, segtin instrucciones superiores;

Apoyar en velar por ia aplicacion de las leyes y normas relativas a la Administracion
de Recursos Financieros de la Marimba Femenina de Concierto;

Brindar apoyo en la preparacion de informes, reportes y documentos relacionados
con las funciones a su cargo;

Ofras actividades afines a su confrato.



Resuitados Obtenidos

a} Se apoyo en la elaboracion de requisiciones de trasporte del personal, flete para
instrumentos musicales y servicios de sonido de la Marimba Femenina de Concierto.

b} Se apoyo en la ejecucidn de cuota financiera del mes de mayo de la Marimba
Femenina de Conc_:ierto.

c) Se apoyo en la elaboracién del registro de las operaciones contables del
presupuesto de la Marimba Femenina de Concierio.

d) Se apoyd en la elaboracion de requisiciones financieras de la Marimba Femenina
de Concierto.

Gerson Antonio Morales Esquivel Vo. Bo.

Direccién Gerferal de las Artes



